Py

Zarzadzenie Nr 44/2022
Wiajta Gminy w RoSciszewie
z dnia 14.11.2022 r.

W sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargéw
nieograniczonych na zadanie pn.: ,,Dostawa sprzetu i oprogramowania komputerowego w ramach
realizacji projektu - Cyfrowa Gmina” na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 z pozniejszymi zmianami), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powoluje Komisje Przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwien pod nazwa: ,,Dostawa sprz¢tu i oprogramowania komputerowego w ramach realizacji
projektu - Cyfrowa Gmina” w trybie przetargdw nieograniczonych w skladzie:

- Przewodniczacy - Marek Chylinski

- Sckretarz - Marek Sych

- Czlonek - Romana Hoffman

- Biegty - Ireneusz Kwiatkowski - informatyk
§2

Tryb pracy Komisji okre$la Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zalgeznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§3
Zarzgdzenie wechodzi w Zycie z dniem podjecia i obowigzuje do dnia podpisania ostatniej umowy z
wylonionymi w toku postgpowar wykonawcami lub uniewaznienia postgpowania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 44/2022
Wéjta Gminy Rosciszewo
z dnia 14.11.2022 .

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
ZASADY OGOLNE
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.
Regulamin stosuje si¢ do komisji powolanych do zamdwien udzielanych w rezimie PZP.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

B

h

,~Kierownik zamawiajacego” — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy lub inng osobg upowazniong
przez niego; .
~Komisji” — nalezy przez to rozumieé komisje powolang dla przygotowania, przygotowania i
przeprowadzenia albo przeprowadzenia zaméwienia,
~PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych,
»~Regulaminie” — niniejszy regulamin.
Rozdzial II
PRACE KOMISJI
§3
Komisje Przetargows powotuje i odwoluje Kierownik zamawiajgcego .
Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem wszczgcia postgpowania przetargowego,
Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.
W sklad Komisji Przetargowej musza wchodzi¢ osoby posiadajace wiedzg z dziedziny zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia (wiedza techniczna) umozliwiajacg dokonanie oceny ofert. Czlonkowie
Komisji Przetargowej muszg ponadto znaé przedmiot zamdwienia oraz zasady udzielania zaméwien
publicznych.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoSci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i dowiadczeniem.,
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepisdw oraz
do przestrzegania szezegélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.
§4

Czlonkowic Komisji skladajg pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 4 PZP.

Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o
udziclenic zaméwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja w formie pisemnej
os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP. ‘
Najpozniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcéw, cztonkowie Komisji Przetargowej skladaja w formie pisemnej oS§wiadczenia o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada si¢ niezwiocznie
po powzigciu wiadomoscei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznoéci nie
poézniej niz przed zakoficzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem
o$wiadczenia Kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajgce oswiadczenie o
odpowiedzialnodci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, czlonkowie
Komisji skfadaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik




3.

4.

zamawiajacego uprzedza osoby sktadajgce oéwiadezenie o odpowiedzialnodci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznodci wymienionych w art.
56 ust. 2 lub 3 PZP czionek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenic zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie
Przewodniczgcego komisji oraz Kierownika zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wylaczenie
dotyczy Przewodniczgcego Komisji — Kierownika Zamawiajacego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajaca wylaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodci faktycznych niewplywajgcych na

wynik postgpowania.
§5

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika zamawiajacego o
powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosc1 zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci
specialnych.

Whniosek powinien zawieraé okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6

W celu przygotowania poste;powama o udzielenie zamdéwienia publicznego Komls_]a przygotowuje i
przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia wniosek o wszczgeie postgpowania,
zawierajacy propozyqe wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego oraz proponowany sklad
komisji przetargowe;.

Rozdzial I
CZLONKOWIE KOMISJI

§7

Czlonkowie Komisji majg prawo w szezegdlnosci do:

L.
2.
3.

4.

dostgpu do wszystkich dokument6éw zwigzanych z pracg w Komisji;
uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
whnioskowania o powolanie bieglego.
§8

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoscl W sposdb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac  si¢  wylacznie  przepisami prawa oraz  swojg  wiedza
i do§wiadczeniem.
Czionkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegblowych wymagai i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Do obowigzkéw czionka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji

b. badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu;

c. zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu,
niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznoseiach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach Komisji. '

§9

Przewodniczacy ~ Komisji ~ zapewnia  sprawne  oraz  efcktywne  przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Do obowiazkéw Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8
ust, 1-3 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

a. organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienic

sprawnego przebiegu wykonywanych zadaf;
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[
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whnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka Komisji, ktéry nie
zhozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4 albo zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie, a takze
o odwolanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;
w razie potrzeby wnioskowanic do Kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
informowanie Kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotmych
problemach zwiazanych z pracami Komisji.

§ 10

Sekretarz Komisii jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosei:

a.

b.

C.

dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postgpowania wraz
z zatgcznikami;
sporzgdzanie protokotdw z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane;
udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postgpowaniem;
nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postgpowaniem;
przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegolnosci w celu:

¢ udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

» przekazania wiasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub

kontrole,
¢ dokonania jej archiwizacji.
§11

Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowej.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zafgoza sig réwnieZ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji
Przetargowe;].

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego
protokol postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja konczy dzialalnoéé z chwilg wykonania ostatniej czynnoéei w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego.
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Rosciszewo, dnia 14.11.2022r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Data:
Rosciszewo, dnia 14.11.2022 r.

Komérka organizacyjna:
Referat Rolnictwa Rozwoju Gospodarki Komunalnej i Budownictwa

Przedmiot zaméwienia

»Dostawa sprzetu i oprogramowania komputerowego w ramach realizacji projektu - Cyfrowa
Gmina”

Zakres prac do wykonania oraz wymagane parametry:

- wg Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

Proponowany tryb post¢powania:
zamOwienia w trybie podstawowym, na podstawie att. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Proponowany sklad Komisji Przetargowej:

- Przewodniczacy - Marek Chylinski

- Sekretarz - Mark Sych

- Czlonek - Romana Hoffiman

- Biegly - Ireneusz Kwiatkowski — informatyk

Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy:
Marek Chylifiski — Kierownik Referatu Rozwoju, Rolnictwa, Gospodarki Komunalnej i

Budownictwa

Pozgdany termin wykonania zaméwienia: maksymalnic do 28.12.2022 r.

Wykaz dokumentéw (poza wymaganymi ustawowo), jakie powinien dolgczy¢ oferent:
- zgodnie z SIWZ

Warunki wymagane (poza ustawowymi), jakie powinien spelnia¢ oferent:
- zgodnie z SIWZ

Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:

- cena 60 %,

- termin realizacji 40%

...........................................................................




